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Rekrutmen Staf Keuangan

Perkumpulan Pamflet Generasi (Pamflet)

PAMFLET

Dibutuhkan Staf Keuangan untuk Pamflet Generasi

Perkumpulan Pamflet Generasi (Pamflet) adalah organisasi non-profit di Jakarta yang diinisiasi
dan diajalankan oleh orang muda. Sejak 2013, Pamflet melakukan kerja-kerja di bidang hak
asasi manusia yang fokus pada penguatan, pemberdayaaan, riset, dan kampanye seputar
orang muda guna mendorong partisipasi aktif dan kritis orang muda di isu sosial dan politik
di Indonesia. Pamflet telah menjangkau lebih dari 13.000 orang, di mana 150 di antaranya
telah menjadi penggerak perubahan sosial. Kerja-kerja Pamflet telah mencakup 14 provinsi di
Indonesia.

Untuk mendukung kerja-kerja ini, Pamflet membutuhkan seorang Staf Keuangan untuk
bergabung bersama tim Pamflet. Individu yang akan bergabung dengan Pamflet akan
membantu kerja-kerja Manager Keuangan dan staf di divisi Keuangan, khususnya kerja-kerja
seputar administrasi, pelaporan keuangan, dan berkoordinasi dengan mitra.

Adapun rincian pekerjaan Staf Keuangan meliputi:

1. Berkoordinasi dengan Koordinator Umum, Manager Keuangan, dan Manager Program
dalam mendukung pengimplementasian program -program yang Pamflet jalankan

2. Memastikan cash flow dan hal-hal administrasi sesuai dengan SOP Lembaga dan pedoman
perjanjian Kerjasama dengan mitra

3. Melakukan pelaporan keuangan dengan waktu yang telah ditentukan di perjanjian
Kerjasama (Kontrak)

4. Mempersiapkan hal-hal detil untuk audit keuangan lembaga dan program

Kriteria individu yang dibutuhkan:

Diutamakan berusia < 30 tahun

Memiliki pengalaman dalam kerja-kerja hak asasi manusia

Menjunjung tinggi nilai kesetaraan, inklusivitas, dan transparansi
Berpengalaman dalam mengerjakan tugas manajerial dan administrasi
Dapat bekerja secara individu maupun tim

Memiliki keinginan tinggi untuk mengembangkan potensi diri

Memiliki pengetahuan seputar akuntansi dan pajak

Memiliki kemampuan dalam penggunaan program accounting , seperti Zahir
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Memiliki pengalaman dan kemampuan komunikasi yang baik dengan tim internal dan
eksternal, dalam hal ini mitra
10. Memiliki kemampuan pelaporan keuangan projek

Jalan Mimosa [V Blok E No. 17 Pejaten Barat, Komp. Buncit Indah, Pasar Minggu Jakarta Selatan, 12510.



Bagi anda yang tertarik bergabung bersama tim Pamflet sebagai Staf Keuangan, dapat
mengirimkan  curriculum vitae (CV) dan motivation letter melalui email
dinna@pamflet.or.id cc astried@pamflet.or.id dengan format subjek email: Nama - Posisi

yang dilamar. Contoh: Rosa — Staf Keuangan

Kami tunggu email anda paling lambat pada Jumat, 15 Oktober 2021, pukul 23.59 WIB.
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